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“EN UNA SESIÓN”. DETALLES ÚTILES EN EL USO DEL NAVEGADOR

I. ¿Qué es un navegador?

Los navegadores son programas gracias a los cuales podemos buscar y localizar información en Internet.

Actualmente los navegadores más utilizados en la Universidad son: Internet Explorer, Netscape Navigator (en proceso de sustitución por Mozilla) y Mozilla.

¿Qué nos encontramos cuándo abrimos un navegador?

Interfaz de usuario. Es la parte visible del programa. Está formada por:

1. Barra de título

2. Barra de menú

3. Barra de herramientas estándar

4. Ventana principal

5. Barra de  estado

Las barras se pueden mover y poner en diferentes posiciones, además de personalizarlas.

Las páginas web las veremos de diferentes tamaños dependiendo de la configuración de la pantalla. Para cambiar la configuración de pantalla vamos al escritorio, botón derecho del ratón, propiedades, configuración y ahí veremos a qué resolución tenemos configurada nuestra pantalla.

1. Barra de título

En la parte superior está la barra de título, indica la página web en la que el navegador está situado.

En el extremo derecho de la barra de título hay tres botones:

· Minimizar: Convierte la ventana en un botón sobre la barra de tareas de windows.

· Restaurar. Restaura el tamaño de la ventana. Si está extendida, la hace más pequeña. Cuando es pequeña el mismo botón se llama Maximizar y amplia el tamaño de la ventana al máximo.

· Cerrar. Cierra la ventana y cierra el navegador.

2. Barra de menú

Contiene varios menús con sus correspondientes opciones y submenús. Algunos de los más importantes son:

- Archivo. Contiene opciones para guardar o imprimir páginas web, para configurar la página, para enviar la página por correo electrónico, etc.

- Edición. El menú edición contiene opciones para buscar un texto o una palabra en la página web en la que estamos. 

- Ver. Contiene opciones para visualizar o no las barras de herramientas, para ir a un lugar determinado, para cambiar el tamaño de letra… También se puede ver la pantalla completa, desaparecen todas las barras de herramientas y se dispone de más espacio para la página web.

- Favoritos/bookmarks/marcadores. Este menú contiene opciones para facilitar el acceso a determinadas páginas que nos interesan y las tenemos guardadas en nuestra carpeta de favoritos. Podemos crear grupos, eliminar existentes, cambiarles el nombre…

- Herramientas. Se puede abrir el programa de correo y opciones de internet con la que podemos configurar el navegador a nuestro gusto: predeterminar la página de inicio de nuestro navegador. Archivos temporales de Internet (Windows guarda en una carpeta copia de las páginas que visitamos para que podamos acceder a ellas sin necesidad de conectarnos a Internet.) Los navegadores también las utilizan para cargar las páginas ya visitadas sin demasiado esfuerzo y tardanza. 

- Ayuda. Archivos de ayuda que vienen bien para solucionar dudas.

3.- Las barras de herramientas
Contiene los botones de navegación.

- Atrás. Vuelve a la página anteriormente visitada. Púlsalo cuando quieras volver a una página en la que estuviste anteriormente. 

- Adelante. Va a la página siguiente cuando se ha dado marcha atrás.

- Detener. Detiene el acceso del navegador a la página a la que se había dirigido. 

- Actualizar. Carga de nuevo la página. Sirve para actualizar una página web que está anticuada en la memoria del ordenador. (pone la página al día). Dar solo un click, no dos.

- Inicio. Nos lleva a la página inicial que tengamos configurada.

- Búsqueda. Abre la ventana de búsqueda en la que podemos escribir un texto para buscar páginas web que lo contengan.

- Favoritos o marcadores (en Mozilla). Listado de páginas que hayamos guardado como favoritas. Podemos crear carpetas para organizar mejor estas páginas. Por defecto todos los navegadores traen categorías de favoritos: deportes,  música, etc.

- Historial. Aparecen la lista de páginas a la que nos hemos conectado últimamente.

- Correo. Despliega un menú con opciones para leer o enviar correo electrónico a través del programa disponible, Outlook Express (en el caso de Internet Explorer), Netscape Messenger (en el caso de Netscape) y Mozilla el suyo.

- Imprimir. Imprime la página web cargada. Comprobar antes en el menú archivo, imprimir la configuración.

- Modificar.  Podemos modificar la página con Composer, y luego guardarla en nuestro ordenador,etc.

Para visualizar una barra de herramientas que no esté visible hay que ir al menú ver, pinchar en Barra de herramientas y hacer clic en la barra de herramientas que deseemos hacer visible. Para ocultar el mismo procedimiento.

4.- Ventana principal. Es la ventana que nos muestra la página web en la que estamos. 

Símbolos raros. Cuando aparezcan símbolos raros, como interrogantes, en algunas letras de las páginas web hay que ir a: Ver, codificación de caracteres, occidental ISO 8859-1 

5. Barra de estado. Nos indica en que estado se encuentra la página que estamos visitando, si se ha terminado de cargar, si está intentando conectase  al sitio…

II. Mozilla vs Internet Explorer.

Algunas ventajas que incorpora Mozilla y que Internet Explorer no tiene.

- Es gratuito

- Se puede cambiar el aspecto. Tras instalar Mozilla, lo tendremos en aspecto “Classic”, pero también incluye uno llamado “modern”.  (Editar, preferencias, apariencia, temas y elegiremos el que más nos guste)

- Desactivar los pop up. Son esas ventanas que bombardean con publicidad. (Edición, opciones, privacidad y seguridad, ventanas emergentes y desactivar). También se pueden hacer excepciones, por si hay alguna página donde los pop up nos interesen

- Pestañas. Hasta ahora abríamos nuevas ventanas del navegador si queríamos ver diferentes páginas web. Mozilla permite abrir pestañas. Diferentes “ventanas” en la misma ventana. Las creamos con Control+T.

- Imprimir. Mozilla nos ajusta la página web al ancho y alto del folio para que se nos imprima todo en una sola hoja. Internet Explorer no permite esto.

- Buscar páginas. Podemos escribir una palabra en la barra de direcciones y pulsar en buscar para que nos lleve directamente a nuestro buscador favorito. (Edición, Opciones, Navegador, Buscar en Internet y seleccionamos el buscador que queremos) Si no hacemos esto Mozilla trae puesto por defecto el buscador de Netscape.

-Guardar, mostrar marcos. Con Mozilla podemos guardar o ver los diferentes marcos de una forma más sencilla que con Explorer. Si nos ponemos en una página que tenga marcos y le damos con el botón derecho del ratón veremos la opción: “Este marco y las opciones que tenemos”.

- Guardar imágenes desde la web. Botón derecho del ratón: guardar imagen como.

III. Algunos consejos a la hora de buscar información en GOOGLE

- ¿Cómo busco entre los resultados?

Google devuelve las páginas web que contienen todas las palabras que se han especificado en la consulta, para acotar una búsqueda basta con agregar más palabras a la consulta.

- Búsqueda avanzada 
Normalmente, basta con añadir más palabras a una búsqueda amplia para acotarla hasta encontrar lo que quiere. Sin embargo, Google ofrece  variedad de parámetros para acotar la búsqueda a las páginas de un sitio determinado. 

· excluir páginas de un sitio web determinado. 

· acotar la búsqueda a las páginas en un determinado idioma. 

· encontrar todas las páginas que contienen vínculos con un determinado sitio web. 

· encontrar páginas relacionadas con una determinada página web. 

- Es importante pedir liberar páginas que están filtradas y nos puedan interesar.

Enlaces de interés.

- http://www.mozilla.org/, página oficial de mozilla

- http://mozilla.metropoliglobal.com/, página donde nos explican las características de este navegador, cómo configurarlo, etc.

Métodos abreviados de teclado de Mozilla  (algunos también funcionan en los otros navegadores)

- Ver el historia: Ctrl+h

- Actualizar la página actual . F5

- Abrir una ventana nueva. CTRL+N

- Cerrar la ventana actual. CTRL+W

- Abrir el Compositor para modificar la página web. CTRL+E

- Imprimir la página actual. CTRL+P

- Ir al principio del documento. INICIO

- Ir al final del documento. FIN

- Buscar en esta página. CTRL+F

- Detener la descarga de una página. ESC

- Deplazarse hacia el principio del documento. FLECHA ARRIBA

- Desplazarse hacia el final del documento. FLECHA ABAJO - Avanzar entre los elementos de una página web, la barra de direcciones y la barra de vínculos: TAB
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