FACULTAD DE
CIENCIAS ECONOMICAS
Y EMPRESARIALES
LICENCIATURA

Y GRADO

%es\ﬁ' ’/4//%« ) 5
A} Universidad
Ayl de Navarra

N e N )



A. Licenciatura

B. Grado

A. Generales

B. De la Facultad

A. Licenciatura
B. Grado

A. Licenciatura
B. Grado

INDICE




CALENDARIO




22 - Comienza el periodo de matricula de alumnos oficiales nuevos de primer curso.

Del 20 al 22 - Matricula de alumnos de cursos superiores con todas las asignaturas
superadas en convocatoria ordinaria.

Del 17 al 28 - Solicitud de matricula como alumno libre.

1 - Comienzo de las clases.
Del 7 al 16 - Matricula de alumnos de cursos superiores, méaster y doctorado.

13 - Finaliza el plazo para solicitar renuncia de la convocatoria ordinaria de diciembre.
Del 16 al 20 - Matricula fin de carrera: alumnos a los que sélo les faltan 37 créditos para
finalizar la diplomatura o licenciatura; para alumnos matriculados con anterioridad, plazo
para solicitar el adelanto de los examenes a diciembre para fin de carrera.

2 - Finalizan las clases del primer semestre.

5 - Comienza el periodo de exdmenes: Convocatoria ordinaria de diciembre.
22 - Finaliza el periodo de examenes: Convocatoria ordinaria de diciembre.
23 - Comienzan las vacaciones de Navidad.

8 - Finalizan las vacaciones de Navidad.
9 - Comienzan las clases del segundo semestre.

4 - Comienzan las vacaciones de Semana Santa.

15 - Finalizan las vacaciones de Semana Santa.

20 - Finaliza el plazo para solicitar la renuncia de convocatoria ordinaria de mayo.

25 - Finaliza el plazo para que los alumnos que han acudido en diciembre a la convoca-
toria fin de carrera, soliciten el adelanto a mayo de la convocatoria extraordinaria.

3 - Finalizan las clases del segundo semestre.
4 - Comienza el periodo de examenes: convocatoria ordinaria de mayo.
22 - Finaliza el periodo de examenes: convocatoria ordinaria de mayo.

4 - Finaliza el plazo para solicitar renuncia de la convocatoria extraordinaria de junio.
Del 15 al 30 - Periodo de exdmenes: convocatoria extraordinaria de junio.

1 - Comienza el periodo no lectivo ordinario

dentro del periodo lectivo ordinario:
12 de octubre - Nuestra Sra. del Pilar
1 de noviembre - Fiesta de Todos los Santos
29 de noviembre - San Saturnino
3 de diciembre - San Francisco Javier



6 de diciembre - Dia de la Constitucion

8 de diciembre - La Inmaculada Concepciéon
28 de enero - Santo Tomaéas de Aquino

15 de febrero - Dia del Patrén

19 de marzo - San José

1 de mayo - Fiesta del Trabajo



DOCENCIA




A1. Licenciaturas

Créditos

Libre
Créditos Créditos Créditos Eleccién Créditos
Troncales Obligatorios  Optativos Total
135 83,5 51,5 30 300
144 74,5 51,5 30 300
135 83,5 51,5 30 300
144 74,5 51,5 30 300
336 110 36 482
357 89 45 491
336 110 36 482
357 89 45 491

Para un mayor aprovechamiento de las asignaturas, es conveniente matricularse en el
numero de créditos aconsejado en cada curso. mas info

A2. Asignaturas Optativas
La informacién sobre las asignaturas de caracter Optativo se publica en la web (debera
dirigirse a la licenciatura en la cual se encuentre).

A3. Asignaturas de Libre Eleccion
La informacién sobre las asignaturas de Libre Eleccion se encuentra en la web.

Ad4. Itinerarios

La Facultad de Ciencias Econémicas y Empresariales de la Universidad de Navarra
ofrece a sus alumnos la posibilidad de enfocar la licenciatura hacia diferentes areas de
la economia y la empresa, siguiendo los diferentes itinerarios que la Facultad ofrece.
Estas areas son Marketing, Finanzas y Economia Internacional para los Negocios.
Ademaés, los alumnos que cursen uno de estos itinerarios recibirdan un Diploma al
finalizarlo. mas info



B1. Grados mas info

ECTS

ECTS Trabajo
Formacion  ECTS ECTS Fin de ECTS
Baésica Obligatorios  Optativos ~ Grado Total
60 120 b4 6 240
60 108 66 6 240
60 120 b4 6 240
60 108 66 6 240
84 258 30 372
84 240 48 372
84 249 30 9 372
84 231 48 9 372

B2. Perfiles mas info
La Facultad de Ciencias Economicas y Empresariales ha implementado cuatro perfiles
dentro del plan de estudios de los nuevos grados.

Para obtenerlos, ademas de las asignaturas obligatorias del grado y la asignatura
optativa ‘Etica de la actividad econdémica y empresarial’, los alumnos deberan cursar 30
ECTS de asignaturas optativas de la especialidad. El resto de créditos optativos podran
escogerse de toda la oferta de la Facultad.

En los perfiles de Economia los alumnos también deberan cursar la asignatura optativa
‘Filosofia de la Economia’.

El Trabajo de Fin de Grado de los alumnos que opten por realizar alguno de los perfiles
debera estar relacionado con el perfil seleccionado.

Perfiles del Grado en Administracién y Direcciéon de Empresas:
Contabilidad y Finanzas. Pretende profundizar en el conocimiento teérico-
practico de la Contabilidad y las Finanzas.
Direccion de Negocios. Pretende profundizar en el conocimiento de la
empresa: administracién y toma de decisiones, anélisis de mercados, etc.

Perfiles del Grado en Economia:
Economia y Finanzas Internacionales. Dirigido a estudiantes con especial
interés en el mundo de las finanzas y la economia internacional.
Economia Politica. Perfil con un cardcter mas humanistico, con materias de
historia, filosofia, etc.



B3. Programa IESE

El objetivo del Programa IESE de la Facultad de Ciencias Econdmicas y Empresariales
es dar a los alumnos la posibilidad de completar su formacién con un enfoque mas
practico, con un sistema de trabajo orientado a potenciar competencias profesionales
tan relevantes como el trabajo en equipo, presentaciones en publico, analisis critico y
estratégico, flexibilidad.

La informacién sobre requisitos, convocatorias y otros datos se publica en la web.



PROGRAMAS
DE POSGRADO




La informacién sobre los masteres pueden encontrarse en la web.

Master in Economics and Finance mas info

Méaster en Banca y Regulacion Financiera mas info

Méaster en Direccién de Personas en las Organizaciones mas info
Doctorado en Economia maés info
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DIRECTORIO DE
LA FACULTAD




Junta Directiva

Decana: DNA. REYES CALDERON CUADRADO rcalderon@unav.es

Vicedecano de Investigacion: D. ANTONIO MORENO IBANEZ antmoreno@unav.es
Vicedecano de Alumnos y Ordenacién Académica: D. FRANCISCO GALERA PERAL
fgalera@unav.es

Director de Desarrollo: D. JOSE LUIS DE CEA-NAHARRO jlcea@unav.es

Gerente: D. JAVIER URDIALES LEON jurdiales@unav.es

Coordinadores de Curso

Curso 1°y 2° de las Dobles: D. IGNACIO RODRIGUEZ irodriguezc@unav.es
Curso 2°y 3° de las Dobles: D. FERNANDO PEREZ DE GRACIA fgracia@unav.es
Curso 3°y 4° de las Dobles: DNA. JUNCAL CUNADO jcunado@unav.es

Curso 4°: D. JAVIER ELIZADE |elizalde@unav.es

Cursos 5°y 6° de las Dobles: D. JAVIER ELIZALDE jelizalde@unav.es

Direccion de Estudios
Coordinadora de Direccion de estudios: DNA. PATRICIA PALMA PEREZ
ppalma@unav.es

Profesores

DEPARTAMENTO DE ECONOMIA

Director: ALVAREZ ARCE, JOSE LUIS jlalvarez@unav.es
Subdirectores: KINATEDER, MARKUS mkinateder@unav.es
CUNADO EIZAGUIRRE, JUNCAL jcunado@unav.es

Secretario: RODRIGUEZ TEJEDO, MARIA ISABEL isabelrt@unav.es

ABRITTI, MIRKO abbritti@Qunav.es

AYLLON VEGA, JOSE RAMON ayllon@unav.es
CASTILLO LATORRE, M # ANTONIA mclatorre@unav.es
CHOIRAT, CHRISTINE cchoirat@unav.es

ELIZALDE BLASCO, JAVIER jelizalde@unav.es

GALERA PERAL, FRANCISCO fgalera@unav.es

GIL ALANA, LUIS ALBERIKO alana@unav.es

GLAVAN, ANA MARIA aglavan@unav.es

GONZALEZ ENCISO, AGUSTIN agenciso@unav.es
INIGO BERRIO, IGNACIO introderecho@telefonica.net
LOVCHA, YULIYA ylovcha@unav.es
MARTINEZ-ECHEVARRIA Y ORTEGA, MIGUEL ALFONSO mamechevarria@unav.es
MATHEW, ANUJ JOSHUA amathew@unav.es

MOLERO GARCIA, JUAN CARLOS jcmolero@unav.es
MORENO ALMARCEGUI, ANTONIO anmoreno@unav.es
MORENO IBANEZ, ANTONIO antmoreno@unav.es
OLAZAGOITIA RODRIGUEZ, JOSE LUIS jlolaza@unav.es
PEREZ DE GRACIA HIDALGO, FERNANDO fgracia@unav.es
PUJOL TORRAS, FRANCESC fpujol@unav.es

RAVINA BOHORQUEZ, LUIS Iravina@unav.es
RODRIGUEZ CARRENO, IGNACIO irodriguezc@unav.es
RUIZ DE TABOADA, HUGO ruiz@taseuro.com
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SALVATIERRA, STELLA MARIS ssalvat@unav.es
SIMON YARZA, IGNACIO isimon@unav.es
TOLSA MAJOS, ANTONIO atolsa@unav.es
TORRES SANCHEZ, RAFAEL rtorres@unav.es
ZARATIEGUI, JESUS MARIA jmzarati@unav.es

DEPARTAMENTO DE EMPRESA

Director: ALFARO TANCO, JOSE ANTONIO alfaro@unav.es
Subdirector: LOPEZ ESPINOSA, GERMAN glespinosa@unav.es
Secretario: BLAZSEK, SZABOLCS sblazsek@unav.es

AGUINAGA ARMENDARIZ, RAMON raguinaga@unav.es
ALONSO GARCIA, JESUS jesusalonso24@yahoo.es
ANDUEZA ARTAL, PABLO pandueza@unav.es

ANTON SANCHO, MIGUEL Manton@iese.edu

APARICIO ALONSO, ANTONIO aparicioalonso@gmail.com
ARANDA LEON, CARMEN maranda@unav.es
ARANGUREN IRAIZOZ, JUAN MIGUEL arangurenjm@yahoo.es
ARELLANO GIL, JAVIER IGNACIO jarellano@unav.es
ARIZON FANLO, JOSE ENRIQUE jarizon@unav.es
BANON IRUJO, ALVARO alvaro.banon@cajanavarra.es
BLANCO PELAEZ, BELEN blenblanco@unav.es
CALDERON CUADRADO, REYES rcalderon@unav.es

CASARES FERNANDEZ DE LOMANA, MIGUEL ANGEL macasares@unav.es

DE PENA FARIZA, JAVIER depenva@unav.es
FERRERO MUNOZ, IGNACIO |iferrero@unav.es
FREIRE SALINAS, ANA afreire@alumni.unav.es

GARCIA-SALMONES FERNANDEZ, LOURDES Igsalmones@unav.es

GLAVAN, SILVIU sglavan@unav.es

GOMEZ CASADO, JUAN jgcasado@unav.es

GOMIZ CHAZARRA, M 2 ASUNCION mgomiz@unav.es
GONZALEZ-VILLALOBOS, RAFAEL rgonvilla@unav.es
GONI ALEGRE, BELEN begonia4@gmail.com

LEIVA SOTO, RICARDO rleiva@unav.es

MATEO DUENAS, RICARDO rmateo@unav.es
MAYORDOMO GOMEZ, SERGIO smgomez@unav.es
MENDI GUEMES, PEDRO pmendi@unav.es

MIR BERNAL, PEDRO pmir@unav.es

MIRA GARCIA-GUTIERREZ, JUAN FRANCISCO jfmira@unav.es

PASCAL JIMENEZ, DIEGO Pascal@ACR.es

PEREZ GARRIDO, BETSABE bpgarrido@unav.es

PEREZ IGLESIAS, JUAN MANUEL jmperez@unav.es
PEREZ MERINO, RICARDO rperezm@alumni.unav.es
PRIETO MARTIN, MIGUEL ANGEL mprieto@bancopopular.es
PUIG GARCIA, NICOLAS npuig@unav.es
RAMOS-YZQUIERDO, JUAN ANTONIO ryzguierdo@unav.es
RODRIGUEZ CHACON, VICTORIA vrodriguez@unav.es
SEBREK, SZABOLCS ssebrek@unav.es

SOLAUN, KEPA ksolaun@unav.es

ZARCO JASSO, HUGO hzarco@unav.es

ZARZA DEL BARRIO, ROBERTO rzardel@alumni.unav.es
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Directores de Posgrado

Directora Ejecutiva de Masteres: DNA. BELEN SABANZA CENZANO
bsabanza@unav.es

Méster en Economia y Finanzas: DNA. JUNCAL CUNADO EIZAGUIRRE
jcunado@unav.es

Master en Banca y Regulacién Financiera: D. GERMAN LOPEZ ESPINOSA
glespinosa@unav.es

Master en Direccién de Personas en las Organizaciones: DNA. VICTORIA RODRIGUEZ

CHACON vrodriguez@unav.es

Secretaria

CABEZON RESANO, MAMEN mcresano@unav.es
CIA ALCALA, PALOMA palomacia@unav.es
ENDERIZ DIAZ, MARTA menderiz@unav.es

ERROZ PEREZ, TERESA terroz@unav.es

FUENTES OROPESA, BEGONA bfuenteso@unav.es
GRACIA LINERO, ADRIA adriag@unav.es

OROZ BAZTAN, MARISA marisaoroz@unav.es

Relaciones Internacionales
Directora: BIELZA GALINDO, M? CARMEN mcbielza@unav.es
Secretaria; URTASUN ZUBIRI, AMAIA aurtasun@unav.es

Salidas Profesionales
JUAN PAULE, MARTA mjuan@unav.es

Promocion/Admision
BRUNED ARI\/IENDARIZ, MIGUEL mbruned@unav.es

Comunicacion
FRAILE GARCIA, ANA EVA afraile@unav.es

Capellania
POZO SERRANO, JUAN FRANCISCO [fpozo@unav.es
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SERVICIOS




FEUN (Fundacién Empresa Universidad de Navarra) méas info
Deportes mas info

Capellania més info

Relaciones Internacionales mas info

Alumni mas info

Salidas Profesionales y Empleo mas info
Relaciones Internacionales mas info
Asesoramiento mas info
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NORMAS
ACADEMICAS




Titulaciones oficiales no adaptadas al Espacio Europeo de Educacién Superior

1. La matricula se realiza una sola vez cada ano, y una vez formalizada tiene caréacter
irrevocable. No obstante, en el plazo de 10 dias desde su formalizacién, o en la primera
semana de clases del segundo semestre, los alumnos que aleguen una causa justa y
proporcionada, pueden realizar algin cambio en su inscripcion. Es aconsejable leer con
atencién el informe de matricula en el que figuran las asignaturas en las que el alumno
ha quedado inscrito; si se detecta algun error, debe rectificarse cuanto antes (en el
momento, si es posible), y en todo caso antes de transcurrir el mencionado plazo de 10
dias. Después de ese plazo, cualquier modificacién de la matricula debe plantearse
mediante instancia, aportando los motivos que la recomiendan.

2. En la matricula de cada curso académico los alumnos deben, en primer lugar, incluir
las asignaturas troncales y obligatorias no superadas de cursos anteriores.

3. Para cumplimentar los créditos optativos los alumnos deben matricularse en
asignaturas optativas del plan de estudios de su titulacion, siempre que hayan sido
ofertadas.

4. Los créditos optativos de una titulacidon no pueden cumplimentarse con asignaturas
de libre eleccién.

5. Para poder acceder al segundo ciclo de una titulacién se debe superar el 80% de los
créditos troncales y obligatorios del primer ciclo.

6. La matricula debe formalizarse en un minimo de 60 créditos y un méaximo de 95 (con
una tolerancia de 2 créditos, tanto en el minimo como en el maximo); los alumnos de
ultimo curso pueden matricularse de hasta 105 créditos si con esos créditos pueden
finalizar los estudios de la titulacién, en este caso sin tolerancia.

7. Los porcentajes indicados en el nim. 5, los maximos y minimos establecidos en el
ndam. 6 y las tolerancias admitidas en ambos nimeros se computan en el momento de
formalizar la matricula.

8. Los alumnos pueden presentarse como méximo a cuatro convocatorias de examen
(dos convocatorias por curso académico) en cada asignatura. Quienes no consigan
aprobar una asignatura después de la tercera convocatoria deben solicitar la ampliacion
a dos convocatorias mas; la solicitud debe formalizarse dentro del mes siguiente al de
la publicacion de las calificaciones de la tercera convocatoria, mediante instancia
dirigida al Decano o Director del Centro.

9. La matricula en cada asignatura comporta el derecho a los exdmenes de la
convocatoria ordinaria (normalmente, diciembre o mayo), y de la extraordinaria (junio),
en el curso académico para el que se formaliza. Algunas asignaturas o pruebas
(exigidas en algunos casos para finalizar la titulacién), pueden tener sélo una
convocatoria, segun establece su plan de estudios.

10. Los alumnos no pueden renunciar discrecionalmente a las convocatorias de
examen, pero cabe obtener la dispensa de aquellas a las que resulte imposible
concurrir por causa debidamente justificada, y alegada por escrito ante el Decano o
Director del Centro dentro de los plazos que para cada curso se establecen. Quienes
obtengan renuncia de convocatoria en una asignatura no podran concurrir al examen
correspondiente.

11. Las renuncias obtenidas sélo producen efectos académicos vy, por tanto, no
conllevan anulacién ni total ni parcial de la matricula y sélo tienen efecto sobre la
convocatoria de examen vy la asignatura correspondiente; en consecuencia, tampoco
tienen efectos econémicos.



12. Para permitir que un mayor numero de alumnos pueda acceder al estudio de
idiomas modernos (generalmente para obtener créditos de libre eleccién), sélo se
permite a cada alumno que formalice matricula en una asignatura cuatrimestral de
cualquier idioma en cada curso académico, siempre que haya plazas disponibles en el
momento en el que le corresponda formalizar la matricula. Es incompatible la obtencién
de créditos por equivalencia por el conocimiento de un idioma, con la realizacion de la
asignatura genérica de ese mismo idioma.

13. En los casos en que el ordenamiento académico permite cambiar de titulacion, el
cambio debe sujetarse a tres condiciones:
a) debe realizarse al finalizar el primer ciclo;
b) para que el cambio sea posible deben superarse todos los créditos del primer
ciclo de procedencia (es decir: todos los créditos troncales, obligatorios,
optativos y de libre eleccién);
c) debe contar con la autorizacién escrita del Centro.
Todos los cambios de titulacion concedidos se entienden condicionados al
cumplimiento de estos requisitos.
14. Quienes deseen trasladar su expediente a otra Universidad deben tener en cuenta
que, de ordinario, la Universidad de destino sélo les admitird con el primer ciclo
completo superado; es decir: habiendo superado todos los créditos troncales,
obligatorios, optativos y de libre eleccion.

15. Los alumnos a los que falten al formalizar la matricula como méaximo 37 créditos
para finalizar la carrera pueden concurrir a una convocatoria especial que se celebra en
diciembre, en la que deberdn examinarse de todas las asignaturas. Estos alumnos
deben proceder de una de las dos formas siguientes:
a) matricularse en el plazo que le corresponda de acuerdo con el calendario de
matricula; posteriormente, en los primeros dias de noviembre, deben inscribirse
en la convocatoria especial fin de carrera;
b) matricularse en el plazo establecido con caracter especifico para estos
alumnos, plazo que suele abrirse en los primeros dias de noviembre.

16. Los certificados de estudio sélo pueden referirse a asignaturas cuyas actas hayan
sido registradas en las Oficinas Generales; es decir: actas firmadas por el profesor y
qgue hayan tenido entrada en las Oficinas Generales.

17. Las solicitudes de titulos académicos sélo pueden ser admitidas cuando hayan sido
registradas en las Oficinas Generales todas las actas que sean necesarias para
completar los estudios del solicitante, de acuerdo con su plan de estudios. Sélo si se
cumple esta condiciéon, la solicitud serd admitida a trdmite y podra ser expedido el
resguardo que acredita haber abonado los derechos de expedicion del titulo.



Grados oficiales adaptados al Espacio Europeo de Educacion Superior; créditos ECTS

1. La matricula se realiza una sola vez cada aho, y una vez formalizada tiene caracter
irrevocable. No obstante, en el plazo de 10 dias desde su formalizaciéon, o en la primera
semana de clases del segundo semestre, los alumnos que aleguen una causa justa y
proporcionada, pueden realizar alglin cambio en su inscripcién. Es aconsejable leer con
atencién el informe de matricula en el que figuran las asignaturas en las que el alumno
ha quedado inscrito; si se detecta algun error, debe rectificarse cuanto antes (en el
momento, si es posible), y en todo caso antes de transcurrir el mencionado plazo de 10
dias. Después de ese plazo, cualquier modificacién de la matricula debe plantearse
mediante instancia, aportando los motivos que la recomiendan.

2. En la matricula de cada curso académico los alumnos deben, en primer lugar, incluir
las asignaturas obligatorias no superadas de cursos anteriores.

3. Para cumplimentar los créditos optativos los alumnos deben matricularse en
asignaturas optativas del plan de estudios de su titulacién.

4. La matricula debe formalizarse en un minimo de 40 créditos y un méaximo de 78 (con
una tolerancia de 2 créditos, tanto en el minimo como en el maximo).

5. Permanencia en Grados ADE y Economia en castellano: Los alumnos de primer
Curso que en su primer ano académico no hayan obtenido un minimo de 24 créditos
ECTS correspondientes a materias obligatorias y bésicas en todos los Grados de la
Facultad, no podran continuar en la Facultad.

6. Permanencia en Dobles Grados ADE + Derecho / Economia + Derecho (DAE-
DEE): Los alumnos deberan superar 30 créditos ECTS de materias obligatorias vy
béasicas al finalizar el primer ano académico. De los 30 créditos ECTS, al menos 12
deben ser de los Grados de Administracion y Direccion de Empresas o Economia vy al
menos 12 del Grado de Derecho. Los alumnos que no hayan superado los 30 créditos
pero si los 24 minimos para permanecer en la Facultad, podran cursar los Grados
Economia o ADE.

7. Permanencia en Grados ADE Bilinglie y Economia Bilingtie (IDM/IDE): Los
alumnos deberan superar 30 créditos ECTS de materias obligatorias y bdésicas al
finalizar el primer ano académico. Los alumnos que no hayan superado los 30 créditos
pero si los 24 minimos para permanecer en la Facultad, podran cursar los Grados en
castellano.

8. Permanencia en Dobles Grados ADE + Derecho y Economia + Derecho
Bilingties (GEL/GML): Los alumnos deberadn superar 42 créditos ECTS de materias
obligatorias y basicas al finalizar el primer ano académico. De los 42 créditos ECTS, 18
deben ser del Grado de Derecho. Los alumnos que no hayan superado los 42 créditos
pero si los 30 resenados en el punto 2 de materias bésicas y obligatorias, podran cursar
los dobles Grados en castellano.

9. Los alumnos pueden presentarse como maximo a cuatro convocatorias de
evaluacion (dos convocatorias por curso académico) en cada asignatura, salvo lo
indicado en el n. 6, para los que no pueden continuar los estudios. Quienes no
consigan aprobar una asignatura después de la tercera convocatoria deben solicitar la
ampliacion a dos convocatorias mas; la solicitud debe formalizarse dentro del mes
siguiente al de la publicacién de las calificaciones de la tercera convocatoria, mediante
instancia razonada dirigida al Decano o Director del Centro.



10. La matricula en cada asignatura comporta el derecho a las evaluaciones de la
convocatoria ordinaria y de la extraordinaria, en el curso académico para el que se
formaliza. Algunas asignaturas o pruebas (exigidas en algunos casos para finalizar la
titulacion), pueden tener sélo una convocatoria, segun establece su plan de estudios.
11. Los alumnos no pueden renunciar discrecionalmente a las convocatorias de
evaluacion, pero cabe obtener la dispensa de aquellas a las que les resulte imposible
concurrir por causa debidamente justificada, y alegada mediante instancia dirigida al
Decano o Director del Centro dentro de los plazos que para cada curso se establecen.
Quienes obtengan renuncia de convocatoria en una asignatura no podrdn concurrir al
examen correspondiente.

12. Las renuncias obtenidas sélo producen efectos académicos vy, por tanto, no
conllevan la anulacién ni total ni parcial de la matricula y sélo tienen efecto sobre la
convocatoria de evaluacién y la asignatura correspondiente; en consecuencia, tampoco
tienen efectos econémicos.

13. En los casos en que es posible cambiar de titulacion, es necesario solicitarlo al
Centro responsable de los estudios, que resolverad de acuerdo con el criterio que haya
establecido.

14. Quienes deseen trasladar su expediente a otra Universidad, deben solicitar vy
obtener la admision en la titulacion que van a continuar.

15. Los alumnos a los que les falten al formalizar la matricula como maximo 30 créditos
para finalizar la carrera pueden concurrir a una convocatoria especial que se celebra en
diciembre, en la que deberan examinarse de todas las asignaturas. Estos alumnos
deben proceder de una de las dos formas siguientes:
a) matricularse en el plazo que les corresponda de acuerdo con el calendario de
matricula; posteriormente, a mediados de noviembre, deben inscribirse en la
convocatoria especial fin de carrera;
b) matricularse en el plazo establecido con caracter especifico para estos
alumnos, plazo que suele abrirse a mediados de noviembre.

16. Los certificados de estudio sélo pueden referirse a asignaturas cuyas actas hayan
sido registradas en las Oficinas Generales; es decir, actas firmadas por el profesor y
que hayan tenido entrada en las Oficinas Generales.

17. Las solicitudes de titulos académicos sélo pueden ser admitidas cuando hayan sido
registradas en las Oficinas Generales todas las actas que sean necesarias para
completar los estudios del solicitante, de acuerdo con su plan de estudios. Sélo si se
cumple esta condiciéon, la solicitud serd admitida a trdmite y podra ser expedido el
resguardo que acredita haber abonado los derechos de expedicion del titulo.



RECONOCIMIENTO
DE CREDITOS




Los alumnos de la Facultad pueden obtener hasta un maximo de 20 créditos por
equivalencia, bien sea por inglés, practicas, itinerarios, trabajos de investigaciéon o
actividades. Son créditos de caracter optativo, de ninguna manera pueden ser de libre
eleccion.

El reconocimiento de créditos de debera solicitar siempre mediante instancia.

¢Qué requisitos son necesarios para solicitar la convalidacion?

La convalidacion de créditos de asignaturas optativas por conocimientos del idioma
inglés exige haber superado el Test of English as a Foreign Language (TOEFL).
Puntuacion minima de 250 puntos CBT (600-603 PBT, 92 IBT). El TOEFL deberéa estar
vigente en el momento de la convalidacion, teniendo en cuenta que tiene una
caducidad de dos anos.

Los alumnos que quieran cursar o hayan cursado las asignaturas de Libre Eleccién
‘Inglés’ o ‘Inglés empresarial’ no podran convalidar créditos por equivalencia con la
obtencién del TOEFL.

¢Quién puede pedir una convalidaciéon por inglés?

Pueden solicitar convalidacion por inglés los alumnos que estén matriculados en 4°
curso de ADE, Economia, IDE e IDM, y en 5° 0 6° curso de las dobles titulaciones. Se
pueden obtener hasta un maximo de 9 créditos.

¢Qué requisitos son necesarios para solicitar la convalidacion?

El alumno sélo podra obtener créditos por practicas si estas han sido tramitadas por la
Fundacién Empresa - Universidad de Navarra.

La solicitud deberd presentarse en la Secretaria de la Facultad. Fecha limite para
presentar la solicitud: 15 de junio de 2012.

El contenido y duracion de las practicas debe contar con la aprobacién a priori de la
Facultad, por escrito y antes del 30 de junio de 2012. Sin este requisito no seréd posible
la convalidacién de créditos. Después de la realizacion de las practicas, y para obtener
los créditos solicitados, el alumno deberd presentar una instancia en la Secretaria de la
Facultad, acompanada por el informe de la empresa y una memoria de las practicas
elaborada por el propio alumno. Hasta no presentar la documentacién requerida no seré
posible la convalidacion de créditos.

¢Quién puede pedir una convalidacion por practicas?
Pueden solicitar convalidacion por practicas solamente los alumnos que hayan
superado el 50% de los créditos de la Titulacién en la que se encuentren.

¢Cuantos créditos puedo convalidar por practicas?
Préacticas de verano de 3 meses: 5 créditos.
Practicas de verano de 2 meses: 3 créditos.

¢Puedo acumular creditos si realizo varios tipos de practicas?

Si, pero se deben tener en cuenta las siguientes restricciones: se pueden obtener
créditos por préacticas de verano dos veces; no se podran obtener mas de 3 créditos
por practicas en empresas familiares del alumno.



¢Qué requisitos son necesarios para solicitar la convalidacion?

Los alumnos que cursen uno de los ltinerarios ofertados por la Facultad (Marketing,
Finanzas y Economia Internacional) podran convalidar créditos optativos por su
asistencia a seminarios vy talleres.

¢Quién puede pedir una convalidacion por Itinerario?
Sélo pueden acceder a los ltinerarios alumnos de 4° curso de LADE y Economia, y de
4°y 5° curso de la Doble Licenciatura.

¢Cuantos créditos puedo convalidar por Itinerario?
Itinerario en Marketing: 3 créditos.

Itinerario en Economia Internacional: 3 créditos.
Itinerario de Finanzas: 3 créditos.

¢Qué requisitos son necesarios para solicitar la convalidacion?

Los alumnos deben realizar su trabajo de investigacién bajo la direccién de un profesor
de la Facultad.

Es requisito ser alumno interno de algun Departamento de la Facultad o realizar
trabajos optativos dentro de los ltinerarios que la Facultad oferta a sus alumnos. En
esos casos deben ser propuestos por el coordinador del itinerario o contar con su
aprobacion en caso de ser iniciativa del alumno.

{Cuantos créditos puedo convalidar por un trabajo de investigacion?
Los alumnos que lleven a cabo trabajos de investigacion pueden convalidar hasta 9
créditos de caracter optativo.

Los alumnos de Grado no podréan convalidar créditos por inglés.

Tienen reconocimiento académico la participacién en actividades universitarias
culturales, deportivas, de representacion estudiantil, solidarias y de cooperaciéon, que
sean aprobadas por la Facultad, hasta un maximo de 6 créditos.

La instancia necesaria para el reconocimiento de créditos se presenta en la Facultad.
Los créditos que se obtengan deben ser hechos efectivos en las Oficinas Generales. El
importe de estos créditos es el mismo que el de los créditos de las asignaturas
matriculadas.

Los alumnos que se hayan matriculado en asignaturas optativas no pueden anular la
matricula en algunas de ellas por haber obtenido posteriormente el reconocimiento de
algun crédito; la obtencion de estos créditos debe preverse al formalizar la matricula.
mas info

¢Qué requisitos son necesarios para solicitar la convalidacion?
El alumno sélo podra obtener créditos por practicas si estas han sido tramitadas por la
Fundacién Empresa Universidad de Navarra.



La solicitud deberd presentarse en la Secretaria de la Facultad. Fecha limite para
presentar la solicitud: 15 de Junio de 2012.

El contenido y duracién de las practicas debe contar con la aprobacién a priori de la
Facultad, por escrito y antes del 30 de junio de 2012. Sin este requisito no seréd posible
la convalidacién de créditos. Después de la realizacion de las practicas, y para obtener
los créditos solicitados, el alumno deberd presentar una instancia en la Secretaria de la
Facultad, acompanada por el informe de la empresa y una memoria de las practicas
elaborada por el propio alumno. Hasta no presentar la documentacién requerida no serd
posible la convalidacion de créditos.

¢Quién puede pedir una convalidacion por practicas?
Pueden solicitar convalidacion por practicas solamente los alumnos que hayan
superado el 50% de los créditos de la Titulacién en la que se encuentren.

¢Cuantos créditos puedo convalidar por practicas?
Practicas de verano hasta un méaximo de 6 créditos ECTS.
Practicas de verano de 3 meses: 3 créditos ECTS.
Practicas de verano de 2 meses: 2 créditos ECTS.

¢Puedo acumular creditos si realizo varios tipos de practicas?

Si, pero se deben tener en cuenta las siguientes restricciones: se pueden obtener
créditos por préacticas de verano dos veces; no se podran obtener mas de 3 créditos
por practicas en empresas familiares del alumno.



NORMAS

DISCIPLINA
ACADEMICA




Todos los miembros de la Corporacion universitaria —profesores, personal no docente y
alumnos— tienen el deber de ajustar su conducta a las disposiciones legales vigentes
que les sean de aplicacion, a los reglamentos y deméas normas reguladoras de los
distintos servicios universitarios y a las resoluciones que, en el ambito de sus
respectivas competencias, adopten las autoridades académicas o sus delegados.

Forma parte esencial de la conducta que la Universidad de Navarra espera de todos sus
miembros un comportamiento leal y respetuoso para con la Universidad y su ideario, y
para con todos y cada uno de sus profesores, empleados y alumnos.

El incumplimiento de sus deberes por parte del profesorado y del personal no docente
sera sancionable con arreglo a lo previsto en la legislacion.

Sera sancionable, con sujecion a lo previsto en las presentes normas, la conducta de
los alumnos que no se ajuste a lo expresado en los nimeros anteriores, siempre que
los hechos se hayan producido en edificios de la Universidad o en su recinto, o en
actos organizados por la Universidad o a los que se haya acudido por la condicién de
alumno. En ningln caso se impondra sancién alguna sin previa audiencia del
interesado.

La sancion ordinaria de los comportamientos desleales o que no se ajusten a las
normas y costumbres universitarias serd la amonestacion privada impuesta, antes de
que haya transcurrido un mes, por el Decano o Director del Centro correspondiente.
Contra la resolucién sancionadora, que se notificard por escrito motivado, cabra recurso
ante el Vicerrector o Vicerrectora de alumnos de la Universidad, mediante escrito
presentado en un plazo de cinco dias.

En los casos de mayor gravedad, se designard a un Licenciado en Derecho que instruira
el oportuno expediente, comunicara al interesado el correspondiente pliego de cargos
(concediéndole un plazo no inferior a ocho dias para su contestacion escrita), practicara
las pruebas procedentes y propondra la resolucién que estime adecuada.

La resolucion del expediente corresponde al Vicerrector de alumnos de la Universidad,
que podra imponer la sancién de amonestacién, privacién temporal del derecho de
entrada en todos o determinados locales universitarios y, en los casos de mayor
gravedad, pérdida temporal o definitiva de la condicion de alumno de la Universidad.
Contra la resolucion del Vicerrector cabe recurso ante el Rector Magnifico, mediante
escrito presentado en el plazo de quince dias.

Los comportamientos y las sanciones aplicables se valorardn teniendo en cuenta las
circunstancias agravantes o atenuantes previstas en el Cédigo Penal que concurran,
prudentemente ponderadas. Si los hechos enjuiciados no afectasen a la intimidad
personal del expedientado o de terceros, el Vicerrector de alumnos, antes de resolver
el expediente, podra solicitar el informe de la representacién estudiantil.

No se instruirdn expedientes ni se impondran sanciones respecto de conductas
sometidas a enjuiciamiento penal, mientras esté actuando la jurisdiccién competente.

Sin perjuicio de lo prevenido en los nuimeros anteriores, durante la instruccion del
expediente disciplinario o la actuacién del juzgado competente, el Vicerrector de la
Universidad de Navarra —de oficio o a instancia de la representacién estudiantil — podra
prohibir al alumno afectado la entrada en todos o determinados locales universitarios.
En caso de que el afectado debiese acudir a exdamenes finales o parciales liberatorios
de las asignaturas de que estuviese matriculado, podra efectuarse para él una
convocatoria especial a otra hora o en otro lugar, o levantarse con esa Unica finalidad la
prohibicién de entrada.

No podréa incoarse expediente disciplinario transcurrido un ano desde la comision de los
actos que se pretendan juzgar.



No podran aplicarse sanciones a quienes hayan trasladado su expediente académico a
otra Universidad.

Queda derogado el Reglamento de Disciplina Académica aprobado en 1968 vy
modificado el 15 de enero de 1975.

6.X1.95, Universidad de Navarra



