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Ar chi vo: contiene aquellos comandos relacionados con la gestién de archivos, asi como las
opciones para preparar la pagina antes de imprimir y las opciones de impresion.

Edi ci on: contiene los comandos relativos a la edicion de texto; aquellos que permiten copiar
0 mover informacion, asi como comandos de blusqueda y sustitucion de palabras.

Ver : contiene los comandos de visualizacién del documento; los modos de trabajo, las barras
de herramientas y los encabezados y pies de pagina.

I nsertar: contiene los comandos que permiten insertar todo tipo de elementos en un
documento, desde la fecha hasta una imagen o cualquier otro objeto.

For mat 0: con él se accede a todos aquellos comandos que facilitan la mejora de la
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3 Revi sar ortografia mentras escribe Revi sar
gramatica mentras se escri be.
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Ortografia y gramatica: Espanol (Espana - alfab. internacional) X
Mo se encontrd:
En la versién castellana del programa suele estar 4] | Omitir una vez |
seleccionado el tamafio Dinl A 4, que es el que
. A 9 q Omitir todas |
suelen usar todas las impresoras.

Idioma del diccionario: [Espafiol (Espafia - alfab. internacional) = |
¥ Reyisar gramatica
Opciones. .. I Deshacer I Cancelar I
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“Estilos y formato”

ﬂ * Estilos y formato v x
@ | | n
Formato del texto seleccionado

I Mormal (Web) EI

Seleccionar las 305 veces que aparece

Borrar Formato
[ twevoeso. |
Modificar... |
AL Mostrar formato... |
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