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Envio de documentos

1. Definicién de la aplicaciéon

La aplicacion de “Envio de documentos” es util cuando queremos enviar
archivos, que debido a su tamano, nos es imposible hacerlo por e-mail.

Dicha aplicacion nos permite enviar hasta tres archivos con un tamafno maximo
de 500Mb en total.

El usuario recibe un enlace, que al pinchar sobre él, descargara los

documentos enviados. Es importante recalcar que no se envian los ficheros,
sino solo un enlace para su posterior descarga.

2. Acceso a la aplicacién

Para acceder a la aplicacion hay que ir al siguiente enlace:
https://www.unav.es/upload/

Aparecera la siguiente ventana:

Servicios Informaticos @ Universidad de Navarra

Desde |3 utilidad de Envio de Documentos podra enwiar documentos de hasta 100 Mb 3 cualguier direccidn de corren electrdnico, sea personal o
colectivas (listas de distribucidn,

El documento no se trasfiere al buzdn del destinatario. Solamente se envia una referencia para que el destinatario pueda descargarlo, De esta forma se
eyita que el envio sea rechazado por sobrepasar las limitaciones impuestas por el Servicio de Correo, asi como saturar el buzdn del destinatario,

Este servicio puede utilizarse por personas ajenas ala Universidad de Mavarra siempre que el destinatario pertenezca ala misma. Para ello debe
utilizarse el botdn invitado,

Invitado | Identificarse |

Yolver

® 2007 Universidad de Navarra | Sewvicios Informaticos | Accounting Systems

Tenemos dos formas de acceder a la aplicacion. Como “Invitado” o
“Identificandonos”.

1. Invitado: puede acceder cualquiera, aunque el envio esta restringido
solamente a gente de la Universidad. Hay que indicar siempre una
direccion donde quieren que se les responda.
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Si accedemos como Invitado, veremos la siguiente ventana:

Servicios Informéticos @ Universidad de Navarra

Formulario de envio:

Remite: tinvitado@unay, es

Responder a: I

Destinos: I
[separados )
por comas)

Asunto

Fichero 1:

_Examinar..

Fichero Z:

Fichero 3t

Permanencia: | | Una Semana T

Texta:

Enwviar

Yolver

Podemos observar, que automaticamente en el Remite pone la direccion
tfinvitado@unav.es. Por eso es obligatorio escribir nuestra direccion de correo
electrénico en la casilla “Responder a”, para que nos puedan responder.

2. ldentificarse: nos aparece la ventana tipica de identificacion de los
Servicios Informaticos, donde accederemos introduciendo nuestro
Identificador de los Servicios Informaticos (si disponemos de direccion
de correo, coincidira con el <alias> de la primera cuenta de correo que
hayamos tenido en la UN. Ej. pperez), y la contrasefia (si disponemos de
direccién de correo, coincidira con la contrasefa de correo electronico).
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Si ya estuviéramos identificados en otra aplicacion, accederiamos directamente
sin necesidad de hacerlo de nuevo.

En esta forma de acceso, si que se puede enviar ficheros a gente de fuera de
la Universidad.

3. Utilizacion

Una vez dentro, entrando tanto como Invitado o Identificandonos, tendremos
que rellenar los siguientes campos:

Responder a: direccién de correo donde queremos que nos escriban.
Destinos: direccion de las personas a las que queremos enviar los archivos. Si
son varias, habra que separar las direcciones con comas (sin espacio después
de la “coma”: <alias1>@unav.es,<alias2>@unav.es).

Asunto: texto identificativo del envio. Igual que en los correos electronicos.
Fichero 1, 2, 3: ficheros que queremos enviar. Hay que seleccionarlos
pulsando el botén Examinar que tenemos al lado de cada casilla. Podemos
enviar un maximo de 500Mb entre los tres ficheros. (Si tenemos que enviar
mas ficheros, se puede repetir el proceso tantas veces como queramos).
Permanencia: tiempo disponible que estara el/los ficheros en el servidor.
Después de este tiempo se eliminaran y ya no se podran descargar (aunque el
usuario haga clic en el enlace enviado).

Texto: texto que queramos que aparezca en el envio. No hay limite de
caracteres.

Por ultimo, una vez rellenados estos campos, pulsaremos el boton Enviar.

4. Observaciones

- Los archivos enviados son escaneados por el antivirus de la Universidad. Si el
archivo tuviera virus, se elimina directamente y no se realiza el envio.

- No se envian archivos, sino enlaces.
- Si la persona que realiza el envio, tuviera mas de una cuenta de correo de la

Universidad, aparecera un desplegable para poder elegir con qué cuenta quiere
realizar el envio.



