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�
Cómo configurar el correo de la Universidad en Outlook 2003�

�
�
1. Instalación de los certificados 
�
Abrir nuestro navegador (Firefox, Mozilla, Internet Explorer…), e ir a la página:  
�
http://www.unav.es/SI/servicios/seguridad/certifica1.html 
 
�

�
�
 
Instalar los 3 certificados de la siguiente forma: 
 
Pinchamos en “Pulsar aquí” del punto “a”. Se nos abrirá una ventana como la 
siguiente. Pulsamos el botón “Abrir”. 
 
 

�
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En la ventana que aparece, pulsamos el botón “Instalar certificado”, y seguimos 
los pasos del asistente. 
 
�

�
�
 
Pulsamos el botón “Siguiente”. 
�
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�
Pulsamos el botón “Siguiente”. 
 
�

�
�

�
Pulsamos el botón “Finalizar”. 
 
�

�
�
 
Repetimos la operación con los 2 certificados que quedan, punto “b” y “c” de la 
página http://www.unav.es/SI/servicios/seguridad/certifica1.html 
 
�
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2. Configuración de la cuenta 
�
Abrimos Microsoft Outlook. 
�
Vamos al menú Herramientas/Cuentas de correo electrónico. 
�

�
 
Seleccionamos la opción “Agregar una nueva de cuenta de correo electrónico” 
�

�
�
�
Pulsamos el botón “Siguiente”, y en la ventana que nos aparece seleccionamos 
la opción  “POP3”. 
�
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Rellenamos los datos tal y como se muestra en la siguiente imagen. 
Nota: Si queremos recordar la contraseña de correo y no tener que teclearla 
cada vez que iniciamos Outlook, la escribimos y activamos la casilla “Recordar 
contraseña”. 
�

�
�
Pulsamos el botón “Más configuraciones”. En la pestaña General, escribimos el 
nombre que queremos dar a la cuenta. 
�
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Hacemos clic en la pestaña Servidor de Salida. Activamos la casilla “Mi 
servidor de salida (SMTP) requiere autenticación” y seleccionamos “Utilizar la 
misma configuración que mi servidor de correo de entrada” 
 
�

�
�
 
Hacemos clic en la pestaña Conexión. Seleccionamos “Conectar utilizando la 
red local (LAN)” 
�
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Pulsamos en la pestaña Avanzadas. Activamos las 2 casillas “Este servidor 
precisa una conexión cifrada (SSL)”. 
�
�

�
�
 
Por último pulsamos el botón Aceptar. 
�
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Pulsamos el botón Siguiente. 
 
�
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�
3. Configuración del directorio de la Universidad 
�
Vamos al menú Herramientas/Cuentas de correo electrónico.  
�
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Seleccionamos “Agregar una nueva libreta de direcciones o directorio” y 
pulsamos el botón Siguiente. 
�

�
�
 
Seleccionamos “Servicio de directorios de Internet (LDAP)” y pulsamos el botón 
Siguiente. 
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En el campo “Nombre del servidor:” escribimos ldap.unav.es. Pulsamos el 
botón “Más configuraciones”. 
�

�
�
Cambiamos el nombre para mostrar y ponemos Universidad de Navarra. 
�



� � � � � � � � � �� �	 
 �� 
 � � �� � � �� 
 �� � � � � � � �
�

�
�
Pulsamos en la pestaña Buscar. En el campo “Base de búsqueda:” escribimos 
lo siguiente: o=people,dc=unav,dc=es 
�
Pulsamos el botón Aplicar y después el botón Aceptar. 
�

�
�
Volvemos a la pantalla inicial. Pulsamos el botón Siguiente. 
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Pulsamos el botón Finalizar. 
 
�

�
�
Cerramos Outlook y lo volvemos a abrir para hacer efectivos los cambios. 
�
Vamos al menú Herramientas\Libreta de direcciones. 
�
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En la ventana que se abre. Vamos al menú Herramientas\Opciones. 
 
�

�
�
Seleccionamos “Universidad de Navarra” en el campo “Mostrar primero esta 
lista de direcciones:” y en el campo “Al enviar correo,…..” ponemos Universidad 
de Navarra en primer lugar tal y como muestra la imagen. 
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Pulsamos el botón Aceptar para terminar con la configuración del correo. 


