Cdémo configurar el correo de la Universidad en Outlook 2003

1. Instalacion de los certificados

Abrir nuestro navegador (Firefox, Mozilla, Internet Explorer...), e ir a la pagina:

http://www.unav.es/Sl/servicios/sequridad/certifical.html
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* 1. Instalacion del Certificado raiz (UNAV-CA) [Pl Dbtencidn del certificada

1 i 3 i 1- Certificado raiz UNAV-CA
Antes de nada, se requiere, como primer paso, instalar el certificade ralz o 2- Solicitud del cartificado
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*a)- Pulsar aqui y almacenar con el nombre UNAV-PCA-01.
De este certificado depende la validez de todos los certificados expedidos en la
Universidad.

Expedido: 06-12-2000; vélido hasta: 04-12-2010. N® serie: 00 B AVIEDS INFORMATICOS
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Instalar los 3 certificados de la siguiente forma:

Pinchamos en “Pulsar aqui” del punto “a”. Se nos abrird una ventana como la
siguiente. Pulsamos el botén “Abrir”.

‘¢Desea abrir o guardar este archivo?

. Mombre: UNAY-PCA-cert.cer
(= Tipo: Certificadn de sequridad, 926 bytes

D v unav.es

I_ Aarir ‘l  Guardar | £ Cancelar |

tipa de archivo puede llegar a dafiar &l equipo. Sino confiaeh el

= E Lo archivas procedentes de Intemet pueden ser dtiles, peroeste
/ origen, no abra ni guarde este software. ; Cudl e el leson?




Gerersl | Detalles | Ruta de certiticacion |

&,
Informacion del certificado

Este certificado esta destinado a los siguientes propdsitos:

+Todas las directivas de emisidan
+Todas las directivas de la aplicacidn

Enviado a: UNAY-CA

Emitido por UNAY-CA

¥alido desde 06/12/2000 hasta 04/12/2010

J [ Declstacion del emigar |

En la ventana que aparece, pulsamos el botén “Instalar certificado”, y seguimos
los pasos del asistente.

Este es el Asistente para
importacion de certificados

Este asistente le avuda acopiar certificados, listas de
-confianza de certificados v listas de revocaciones de
certificadns desde su disen a un almacen de certificados.

Un certificado, que se emite por una entidad emisora de
“certificacion, es una confirmacion de suidentidad v
-contiene informacion que se utiliza para proteger datos o
para establecer conexiones de red sequras. Un almacén
de certificados es el drea del siskema donde se quardan
los certificadas.

Haga clic en Siguiente para continuar,

i =Araz |E Siguiente = 4 | Cancelar I

Pulsamos el boton “Siguiente”.



i Asistente para importaciﬁn de certificados

Almacén de certificados

Los almacenes de certificados son &reas del sistema donde se guardan los certificados.

‘Wiridows puede seleccionar autermaticamante un almacén de certificados, o bien es
posible especificar una ubicacion para el certificada.

n de certificados en base &l tipo de certificadn:

(©)] QoJaﬁar'tod_os los certificados en el siquiente almacen

Alnacen de certificados

| | I Exatmirme:.

= Afrés |r_Siguier¢8?i | Cancelar I

Pulsamos el botdn “Siguiente”.

f A=istente par

Finalizacion del Asistente para
importacion de certificados

Ha completado con &xito el Asistente para importacion de
‘certificados.

Ha especificado la siguiente configur acidn:

Almacén de certificados seleccionado Determinado de fof
Contenido Certificado

[ L]

= Afrés |I 'Finaliza_r i | Cancelar I

Pulsamos el botén “Finalizar”.

Repetimos la operacion con los 2 certificados que quedan, punto “b” y “c” de la
pagina http://www.unav.es/Sl/servicios/seguridad/certifical.html




2. Configuracion de la cuenta

Abrimos Microsoft Outlook.

Vamos al menl Herramientas/Cuentas de correo electronico.
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Seleccionamos la opcién “Agregar una nueva de cuenta de correo electronico”

Cuentas de correo electronico

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrdnico y los directorios que utiliza Outlook.

Correo eleckrinico

@ Bgreqar una nueva cuenta de corren eleckranico:
O Mer o rambiar ruentas de corven electronicn existentes

Directorio

@ agreaar una nueva libreta de direcciones o directorios

@ © Yer o cambiar libretas de direcciones existentes

I = Atras

Pulsamos el botdn “Siguiente”, y en la ventana que nos aparece seleccionamos
la opcion “POP3".



Cuentas de correo electronico

Tipo de servidor

Puede elegir & tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de correa electrdnica.

O 1map

O HTTP

O Servidor de Microsoft Exchange

‘Conecte con un-servidor de Exchange para leer el correg electrdnico, obtener
a carpetas piblicas v compartir documentos.

~Conecke con un seryvidor de corren electrdnico POPS para descargar el corren,

Conecte can un servidor de correo electrdnico IMAP para descargar &l carren
electranico y sincronizar las carpetas de buzdn.

Conecte con Un servidor de corren electrdnico HTTR como Hotmall para
descargar &l corren electranico v sincronizar las carpetas de buzon,

O Tipo de servidor adicional
Congcte con otro grupo de krabajo o con Lln'sz_arwélo.r: de otro Fabricante.

< Afras |r-Siguien't_a_='i | Cancelar

Rellenamos los datos tal y como se muestra en la siguiente imagen.

Nota: Si queremos recordar la contrasefia de correo y no tener que teclearla
cada vez que iniciamos Outlook, la escribimos y activamos la casilla “Recordar

contrasefa”.

Cuentas de correo electronico

Configuracion de correo electronico de Internet (POP3)
Estos walores son necesarios para gue la cuenta de corren electronico funcione,

Informacion sobre el usuario

5u nornbre; |Pe|:|i|:l:| Perez

Direccion de correo |pperez@unav.es

eleckranico:

Informacion de inicio de sesion

Mombre de usuario; |pperez@unav.es

(Contrasefia |

mf-

[ Iniciar sesion utilizando Sutenticacian
de contrasefia de seguridad (SP&)

Informacion del servidor

Servidor de correa entrante (POP3 |mai|.unav.es

Servidor de correo saliente (SMTR): |smtp.unav.es

Probar configuracion

Después de rellenar la informacion de esta pantalla,
le recomendamos que pruebe su cuenka haciendo clic
en el botdn, (Requiere conexion de red)

I Probar configuracion de la cuenta... |

I &z configuraciones. .

| = Afras I-Siguieriepi | Cancelar

Pulsamos el botdén “Mas configuraciones”. En la pestafia General, escribimos el

nombre que queremos dar a la cuenta.




Configuracion de correo electronico de Internet

General 1Ser_vid0r_de salida ]Conexién ] Avanzadas

Cuenta de corren

Esctiba &l nombre por el que desea referirse a esta cuenta, Por ejemplo:
"Trabajn” o "Servidor de Microsoft Mail*

Correa Universidad| |

Otra informacion sobre el usuario

Compariia: | |

Correo electronico de respuesta; | |

| 2oepter | | concelar

Hacemos clic en la pestafia Servidor de Salida. Activamos la casilla “Mi
servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion” y seleccionamos “Utilizar la
misma configuracién que mi servidor de correo de entrada”

Configuracion de correo electronico de Internet

-General Servidor de =alida | Conexidn |_Avanzadas

#i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacian:

@ Utilizar |3 misma conFiguraciin que mi servidor de corren de entrada

O Iriciar sesidn utiizanda

Mombre de asiario;

Coptrasena;

[ Recordar contrasefia
[T Iniciar sesidn utilizando Autenticacian segura de contrasefia (SPAY

(O Iniciar sesidn en el servidor de corren de entrada antes de enviar correo

[ Aceptar | | concelr

Hacemos clic en la pestafia Conexion. Seleccionamos “Conectar utilizando la
red local (LAN)”



Pulsamos en la pestafia Avanzadas. Activamos las 2 casillas “Este servidor
precisa una conexion cifrada (SSL)”.

Por ultimo pulsamos el boton Aceptar.



Pulsamos el botén Siguiente.

3. Configuracién del directorio de la Universidad

Vamos al menu Herramientas/Cuentas de correo electroénico.



Seleccionamos “Agregar una nueva libreta de direcciones o directorio” y
pulsamos el boton Siguiente.

Seleccionamos “Servicio de directorios de Internet (LDAP)” y pulsamos el botén
Siguiente.



En el campo “Nombre del servidor:” escribimos |Idap.unav.es. Pulsamos el
boton “Mas configuraciones”.

Cambiamos el nombre para mostrar y ponemos Universidad de Navarra.



Pulsamos en la pestafia Buscar. En el campo “Base de busqueda:” escribimos
lo siguiente: o=people,dc=unav,dc=es

Pulsamos el botén Aplicar y después el boton Aceptar.

Volvemos a la pantalla inicial. Pulsamos el boton Siguiente.



Pulsamos el botén Finalizar.

Cerramos Outlook y lo volvemos a abrir para hacer efectivos los cambios.

Vamos al mend Herramientas\Libreta de direcciones.



En la ventana que se abre. Vamos al menu Herramientas\Opciones.

Seleccionamos “Universidad de Navarra” en el campo “Mostrar primero esta
lista de direcciones:” y en el campo “Al enviar correo,.....” ponemos Universidad
de Navarra en primer lugar tal y como muestra la imagen.



Pulsamos el boton Aceptar para terminar con la configuracion del correo.



